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TITULO DO PROJETO

Projeto Mapeamento e Otimizagio dos Processos da PROPLAN — MOP/PROPLAN

O Escritério de Processos (EP) do campus Juiz de Fora faz puablico o processo de selegdo para o
Programa de Treinamento Profissional de Gestio — TPG / PROPLAN/Escritorio de Processos, no
projeto acima indicado, para o preenchimento de 02 vaga(s) para bolsistas, de acordo com a Resolucio
028/2019 do Conselho Setorial de Graduagio.

1 DURACAO DO PROGRAMA / PAGAMENTO DE BOLSAS

1.1 - A participagdo de bolsistas e voluntdrios no Programa de Treinamento Profissional de Gestao
ter4 a duragfio méxima de dois semestres letivos, sendo permitida a recondugdio uma tnica vez, por igual
periodo. Os projetos devem ser submetidos novamente a cada ano.

1.2 - O pagamento de cada més sera proporcional & frequéncia apurada pelo orientador no més corrente
¢ deve obedecer ao calendédrio de langamento de frequéncia divulgado na pagina da Coordenagdo dos
Programas de Graduagio. E de responsabilidade do(a) orientador(a) informar o numero de horas
efetivamente trabalhado pelo bolsista.

1.3-E expressamente vedado o pagamento retroativo nos seguintes casos:

1.3.1 - atividades iniciadas anteriormente a efetiva entrega e conferéncia de todos os documentos
necessarios aos lancamentos pela Coordenagdo dos Programas de Graduagdo da Pré-Reitoria de
Graduacgéo;

1.3.2 - término da participagdo do(a) discente no projeto;

1.3.3 - término do vinculo de graduagdo do(a) discente;

1.3.4 - solicitagfio pelo orientador apds o dia 10 (dez) do més subsequente ao periodo néo langado.

2 NORMAS DO PROGRAMA

2.1 - O regime de participagdo de bolsistas e voluntérios é de 12 horas semanais de atividades.
2.2 - A bolsa de Treinamento Profissional ndo podera ser acumulada com outra, ainda que de espécie

diferente, excetuando-se as bolsas de assisténcia estudantil.
2.3 - O (A) estudante que participar do Programa de Treinamento Profissional na condig¢do de voluntario

podera exercer outra atividade de ensino, pesquisa ou extensdo, com bolsa ou ndo, desde que a carga total
das atividades ndo exceda o limite de 24 (vinte e quatro) horas semanais.

2.4 - Ao final de dois semestres letivos, se o bolsista ou voluntario for continuar atuando no projeto,
devera ser encaminhado & PROGRAD novo Termo de Compromisso, assinalando-se a opgio de
“recondugio”.

2.5 - E vedada a participagdo no processo seletivo e/ou recondugdo do(a) discente no Programa de
Treinamento Profissional se o(a) mesmo(a) estiver nas seguintes condigdes: houver ultrapassado em 20%
o prazo recomendado no PPC para integraliza¢do da graduagdo em curso;

2.5.1 - for reprovado por frequéncia ou por nota, ou com registro SC (sem conceito) em 50% ou mais
das disciplinas em que estiver matriculado no periodo letivo anterior;

2.5.2 - nfio cumprir a frequéncia e/ou as atividades programadas no projeto;

2.5.3 - tiver avaliagdo negativa no projeto pelo orientador.
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2.6 - S0 poderdo ser chamados para atuar no projeto os(as) discentes que constam na lista de
classificagio da Ata de selegdio. Obrigatoriamente a lista de classificagdo devera ser seguida. Caso o(a)
discente ndo tenha interesse pela vaga, devera ser encaminhada uma Declaragfio de desisténcia para que o
proximo classificado a assuma.

2.7 - Apos todos os nomes da lista de classificagdo serem chamados, havendo uma vaga (de bolsista ou
voluntdrio) a ser preenchida, devera ser aberto um novo Edital de Selegdo.

2.8 - A partir do momento em que for aberto novo Edital de selegfio, o anterior perdera a validade.

2.9 - Obrigatoriamente o Termo de Compromisso devera ser digitado.

2.10 - Os processos que chegarem a Coordenacdo dos Programas de Graduacio-PROGRAD com
pendéncias serio devolvidos as unidades académicas e/ou Administrativas. Os bolsistas e
voluntarios somente serio incluidos no SIGA apés a resolugiio das pendéncias.

Observagiio: A lista de inscrigdo de estudantes no processo seletivo podera ser online, desde
que seja utilizada uma ferramenta que gere um relatorio com os nomes de todos os inscritos.

3 _ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO PROJETO

3.1 - Participagdo na anadlise dos processos “as is” mapeados na primeira fase do projeto, para
inser¢do de melhorias;

3.2 - Participa¢do na discussdo das melhorias com os interessados/executores dos processos,
através das entrevistas e reunides de trabalho;

3.3 - Desenho dos processos com melhorias (“to be™), utilizando software especifico, com

inser¢do das atividades no SEI.

4 INSCRICAO

4.1- Poderdo inscrever-se os candidatos que atenderem aos seguintes critérios:

4.1.1 - Ser discente, regularmente matriculado no curso de Bacharelado em Administrac¢io da
UEFEJF e cursando do 2° ao 6° periodo (inclusive);

4.1.2 Ter disponibilidade de 12 horas semanais, divididas obrigatoriamente em 3 periodos de 4
horas cada; manhi ou tarde a serem cumpridas presencialmente no Escritorio de Processos ou em
reunides de mapeamento de processos nos setores da UFJF;

4.1.3 - Apresentar  Histérico  Escolar e  curriculo, enviando para o e-mail:

escritoriodeprocessos@ufjf.edu.br ou através do formulario on [line disponivel no site

http://www.ufjf.br/escritoriodeprocessos/ ;

4.1.4 - Atender as normas estabelecidas no Art. 38 da Resolucio 028/2019.

4.2 - Para inscrever-se, o(a)discente interessado deve procurar a Secretaria Académica da Graduacio

do Curso de Administragio e preencher ficha de inscrig¢io ou acessar o site
http://www.ufjf.br/escritoriodeprocessos/ e preencher formulario on line.

5 PROCESSO DE SELECAQ

5.1 - A seleg@o constara de:
5.1.1 - Andlise de curriculo: imprescindivel conhecimento do pacote Office e ferramentas da internet.

Desejavel conhecimento em BPM e software Bizagi;
5.1.2 - Entrevista de sele¢fio na qual sera aplicada dindmica para aferi¢do de conhecimentos,
habilidades e atitudes para o desempenho das atividades do projeto.

5.2 - Critério(s) de desempate: Indice de Rendimento Académico (IRA).
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6 - RESUMO DE DATAS E PRAZOS

INSCRICAO:
PERIODO: [ 06/08/19 até 16/08/19
) Secretaria Académica da Graduagdo do Curso de Administragio ou pelo site
LOCAL: R
http://www.ufjf.br/escritoriodeprocessos/
SELECAO:

DATA/HORARIO: [ 20/08/2019 as 14:00 h

Escritério de Processos - Centro de Gestdo do Conhecimento Organizacional -

LOCAL: CGCO, sala 32.

DIVULGACAO DOS RESULTADOS DA SELECAO:

DATA/HORARIO: | 21/08/2019 a partir das 13:00 h

LOCAL: | http://www.ufif.br/escritoriodeprocessos/

Juiz de Fora, 06 de agosto de 2019.

‘ 6rientad0r(a)

Fabio Silva de Figueiredo
Administrador/UFJF
SIAPE 1752083




